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黃 棉 詩 – 會展實務操作

⚫人才天下有限公司 –行政部副理一職

⚫多元類型活動的籌劃與執行工作經驗

⚫負責展覽活動的競標、招商、管理、公關等事宜

⚫具備協調溝通與整合管理的技巧、危機處理

⚫會展與產學合作的校園推廣、實習生招募

⚫熟勞基法、善於人資溝通作業、熟面試作業

人才天下有限公司





公司簡介與重要事蹟



簡介-重要紀事

人才天下有限公司



三大服務領域
人才天下有限公司

活動

營運

專案

企劃

教學

顧問



人才天下有限公司

人員

食品

流程

道具

設備

硬體

佈置

印刷

整合執行

EXPO

MEETING

EVENT
現場營運

2004年 人才天下成立 提供各式會展服務



2007年 提供多元化會展專業服務
人才天下有限公司

場 地
裝 潢

設 備 設 計

場 地



2009年 承接大陸名品展 人才天下有限公司

大 陸 名 品 展
現 場 管 理

本公司跟隨著外

貿協會至大陸各個主

要的城市進行台灣名

品展，足跡遍佈成都、

廣州、安徽、上海、

天津、南京、北京及

內蒙古等地。

擔任顧問團隊

提供會展經驗

協助前置準備

與規劃

現場管理/統籌

妥善運用客戶資源

大陸名品展
人員培訓



2013年 擴大營運 舉辦各式活動 人才天下有限公司

創新技術博覽會 元旦升旗典禮

台北國際書展國際重型機車展



2016年 承接東南亞形象展 人才天下有限公司

東南亞形象展
現 場 管 理 不同的文化

不同的習慣

不同的場館

不同的展覽服務
 2008-2016

台灣名品博覽會

 國際展覽經驗

 2017-2019

台灣東南亞形象展 東南亞形象展
人員培訓



2017年 承接世大運開閉幕 人才天下有限公司

一世大運場館
及 座 位 規 劃

活 動 前
密 集 開 會

世大運活動現場

活動前研擬現
場動線與各項
籌 備 事 宜



2018年承接台中花卉博覽會 人才天下有限公司

台中花博票卡  複雜的票種

 龐大的金流

 交替政權後的

變化

 應變/專業700萬參觀人次

佳評如潮

市政府大力感謝 台中花博售票處
驗 票 管 理



2019年 承接台北國際電腦展 人才天下有限公司

台北國際電腦展
職訓

台北國際電腦展
活 動 現 場

活動前研擬現
場動線與各項
籌 備 事 宜



人才天下有限公司

2010年 產業合作 培育會展人才培育



北部 中部

◆ 淡江大學              

◆ 致理科技大學

◆ 醒吾科技大學

◆ 銘傳大學

◆ 嶺東科技大學

◆ 台中科技大學

◆ 僑光科技大學

◆ 弘光科技大學

◆ 大葉大學

南部

產學合作 課程教學 體驗活動

◆ 嘉南藥理大學

◆ 樹德科技大學

◆ 長榮大學

◆ 國立高雄餐旅大學

人才天下有限公司

人才培育

◆ 實踐大學

◆ 宏國德霖科技大學

◆ 中華大學

◆ 中國科技大



2020年 成為外貿協會專業展覽現場營運指定合約商

人才天下有限公司

迎向未來，共創佳績！



公司執行成果- 各國 台灣形象展 人才天下有限公司

提供會展經驗

協助前置準備

與規劃

活動前研擬現場動

線與防疫籌備事宜

現場管理/統籌

現場動線
引導工作人員

展現臺灣科技實力、
同時呈現臺灣多元
文化及美不勝收的

觀光特色



公司執行-2023年任天堂亞洲區第一場活動 人才天下有限公司

提供會展經驗

協助前置準備

與規劃

活動前研擬現場動

線與防疫籌備事宜

現場管理/統籌

現場動線
引導工作人員
遊戲主題區
互動規劃

活動內容以任
天堂的遊戲和
腳色為主題適
合不同年齡層



公司執行-2025年日本大阪玉山館 人才天下有限公司

本公司跟隨著外

貿協會至大陸各個主

要的城市進行台灣名

品展，足跡遍佈成都、

廣州、安徽、上海、

天津、南京、北京及
提供會展經驗

協助前置準備與規劃

現場人員排班

後勤管理/統籌

日本大阪玉山
館展覽現場
示意圖

日本大阪玉山館
將展現臺灣領先
全球的數位科技





台中麗寶樂園LINE特展〈三年〉
(202212月~2025年)



公司主要客戶介紹



公司主要客戶 人才天下有限公司

 中華民國對外貿易發展協會

      (拓展處、行銷處、推廣服務中心、拓展處大陸組)

 台北市電腦商業同業公會

 揆眾展覽事業股份有限公司

 香港商法蘭克福新時代傳媒有限公司台灣分公司

 大展國際股份有限公司

 聯合報股份有限公司(經濟日報、金傳媒、聯合晚報、活動事業處)

展覽業者



公司主要客戶 人才天下有限公司

 三立集團

 中華電視公司

 旺旺集團-工商時報〈工商廣告部〉

 遠見雜誌-公眾事業傳播部

 自由時報-專案企劃部

媒體業者展覽業者

 財團法人台北書展基金會

 美商國際半導體產業台灣分公司

 中華民國展覽暨商業同業公會

 中華國際會議展覽協會

 聯經數位股份有限公司

 安益國際展覽股份有限公司



公司主要客戶 人才天下有限公司

 聯勤公關顧問有限公司

 工業技術研究院-資訊與通訊研究所

 全網行銷股份有限公司

   〈全家便利商店關係企業〉

活動或其他業者

 士奇傳播股份有限公司

 天闊行銷股份有限公司

 優勢公關

 野獸國股份有限公司



工作人員-服務說明



展覽服務內容 人才天下有限公司

人員挑選與面試

雇 主 依 法 責 任

人員服裝提供

人員所需配備

人員職訓

現場管理



服務說明-各項展覽服務人員

接待台 媒體接待 換證處 驗票人員

導引人員 售票收銀 接駁車人員 贈品區人員

遊戲區人員 主題區人員 商務中心 舞台工作

人才天下有限公司



服務說明-各項會議服務人員

人才天下有限公司

報到處 會議接待諮詢處

帶位導引 控台人員 電腦人員



服務說明-各項活動服務人員

人才天下有限公司

司儀 展示小姐

玩偶人 發傳單

主持人

襄儀小姐



教育訓練
人才天下有限公司

通識教育

1.展覽資訊說明

2.員工一般規定

3.認識展館以及各服務區

4.主辦單位以及合作單位認識

組長

組員

專業工作教育

1.各崗位工作大綱與細節

2.各崗位物品的收集、佈置、
使用方式

3.各崗位工作注意事項以及
意外狀況

4.各崗位特殊技巧

組長注意事項

1.分配人員辦法

2.物品管理辦法

3.輪休、用餐辦法

4.激勵員工辦法

5.意外/抱怨處理辦法



專人現場管理

人才天下有限公司

各項工作崗位安排

缺勤管理、替補人選之安排與運用

人員用餐及輪休規劃〈模擬輪休方式〉



短期聘僱說明
與相關介紹



穩定與多元化的活動選擇



* 打擊求職詐騙 * 
詐騙的手法真的好多!!

小編在家看新聞時，看到不少人在求職時
，有些假公司會一開始就要求面試者提供
很多個人資料，結果讓詐騙集團竊取個資
的情況發生!

看到一則又一則相關的報導。
在此人才天下有限公司提醒您：本公司絕
不會在未錄取、未工作之前請您提供所有
的個人資料（例如身份證影本、本人帳戶
等資訊），本公司將在正式聘用您後，才
會向您索取相關資料。此外，本公司將善
盡管理人責任，妥善且合法的管理您的個
資，謝謝。

*提供身分證 合法公司需要身分證影本是因
為要幫員工投保勞健保/扣繳等等法定費用
。
*提供本人帳戶 合法公司需要本人帳戶是因
為公司處理薪資發放的用途，而又關系到
個資法的原因。



1. 檔期活動豐富又穩定  

2. 18年來堅持給予學生良好待遇 

3. 完全遵守勞基法  

4. 不定期還有加碼送！

薪資福利說明

• 自115年1月份起調漲時薪，中文人200元

/HR，英文人210-220元/HR元

    (職訓維持200元/ HR)

• 職訓期間照樣發薪，中午休息30分鐘供餐

不計薪，延長工時等均比照勞基法規定計算

• 準時發薪

(活動結束後隔月15日匯款，遇假日順延)

本公司投保勞保，及享勞退金等福利！



補充》服裝規定》請準備好您的服裝

人才天下有限公司



實習介紹



1. 薪資為勞基法規定基本薪資，如面試優秀者薪
資可調整$31,000及享有不定期專案、任務獎金
(加班補休、勞健保、提撥退休金6%)

2. 合約期滿優先轉正
3. 不定期員工聚餐，備有零食、飲料區(飲料無限
暢飲、餅乾零食吃到飽)

4. 年節禮盒
5. 完整的實習生培訓及考核，以升任正職為目標。

實習生 公司福利介紹



實習生 轉正公司福利介紹

1. 薪資加乘之外另享有公關費用
例如:實習薪資30000

轉正後33000-35000+2000(公關費)

2. 每半年考核調薪制度
3. 年終獎金、生日禮金
4. 視職務需要提供公務用手機(搭配無線上網)

5. 國外員工旅遊、慶生會
6. 每季優秀員工頒獎



員工旅遊  慶生 全員季會 頒獎



1. 活動實習生薪資$200/H起~ 

     現場小組長薪資$230-250/H                                        

(勞健保、提撥退休金6%)

2.  合約期滿優先轉正 (薪資加碼+公關費用)

3. 現場活動完整的培訓
4. 展覽活動午餐供應

活動實習生 公司福利介紹



職稱：活動營運實習生 

 需求人數：5人

職務說明：

1、報到、引導、門口驗證、機動等

2、協助大會服務事宜

3、會議室確認視訊連線正常，若廠商需要，協助簡單英文溝通

4、協助廠商與國外買主洽談做翻譯

5、攤位服務人員

6、協助call out/活動行政助理

具有社團活動經驗、認真、細心、活潑、開朗、具責任感、喜歡與人接觸

➢不用進辦公室、時間自由調配、上班時間依照展覽時間



穩定與多元化的活動選擇



職稱：行政部人事助理、物品管理專員
 需求人數：2人

職務說明：

1. 負責公司業務相關之現場活動簽到資料整理與薪資計算作業。 

2. 辦理一般行政庶務（包含文件整理、紙本與電子檔案歸檔）、協助內部表單及各類
申請單據處理。 

3. 協助郵件及快遞之收發與管理。 

4. 協助倉儲管理作業，包括物品整理、出貨清點，並支援跨部門物料流通規劃與庫存
異動紀錄。 

5. 辦公用品管理與採購協作，定期盤點庫存數量。 

6. 維護倉庫貨品整齊，執行作業區環境整理及清潔維護。 

7. 支援現場活動執行。 

8. 其他主管交辦事項。



職稱：營運部辦公室助理實習生
 

 需求人數：2人

職務說明：

1.活動現場統籌與監督管理

2.專案籌備、執行、推動與時程控管

3.專案資料、結案統整、管理

4.跨部門溝通與協調

5. 支援現場活動執行。 

6. 其他主管交辦事項。

7. 具社團活動經驗、認真、細心、活潑、開朗、具責任感、喜歡與人接觸



公司環境

臺北市信義區信義路五段五號5樓F區19、21-26室 (世貿一館樓鄰近101旁)

上班時間 – 10:00-19:00



公司內部環境

支 援 活 動 營 運 - 正 職 人 員

常 駐 辦 公 室 - 正 職 人 員





簡報到此結束
感謝聆聽！
Thank You For Your Attention!

人才天下有限公司
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